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1. ПАСПОРТ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

 

Информационные технологии в профессиональной деятельности 
 

1.1 Область применения рабочей программы 

 

Рабочая программа предназначена для изучения учебной дисциплины в пределах 

освоения ОПОП СПО на базе основного общего образования и является частью 

программы подготовки специалистов среднего звена (далее - ППССЗ) по специальности 

СПО 34.02.01 Сестринское дело. 

 

1.2 Место учебной дисциплины в структуре основной профессиональной 

образовательной программы: 

 

 Дисциплина «Информатика и информационно-коммуникационные технологии в 

профессиональной деятельности» входит Общепрофессиональный цикл ОП.01 по 

специальности 34.02.01 Сестринское дело. 

 

1.3 Цели и задачи учебной дисциплины - требования к результатам освоения 

учебной дисциплины: 

Дисциплина направлена на формирование  

общих компетенций: 

ОК 02. Использовать современные средства поиска, анализа и интерпретации информации 

и информационные технологии для выполнения задач профессиональной деятельности; 

ОК 04. Эффективно взаимодействовать и работать в коллективе и команде. 

профессиональных компетенций: 

 

Виды деятельности 
Профессиональные компетенции, 

соответствующие видам деятельности 

1 2 

ведение медицинской документации, 

организация деятельности 

находящегося в распоряжении 

медицинского персонала 

ПК 2.1. Заполнять медицинскую документацию, в 

том числе в форме электронного документа. 

ПК 2.2. Использовать в работе медицинские 

информационные системы и информационно-

телекоммуникационную сеть "Интернет". 

 

В результате освоения дисциплины обучающийся должен  

уметь:  

использовать технологии сбора, размещения, хранения, накопления, преобразования 

и передачи данных в профессионально ориентированных информационных системах; 

использовать в профессиональной деятельности различные виды программного 

обеспечения, в том числе специального; 

применять компьютерные и телекоммуникационные средства; 

знать: 

основные понятия автоматизированной обработки информации; 

общий состав и структуру персональных компьютеров и вычислительных систем; 

состав, функции и возможности использования информационных и 

телекоммуникационных технологий в профессиональной деятельности; 

методы и средства сбора, обработки, хранения, передачи и накопления информации; 

базовые системные программные продукты и пакеты прикладных программ в 

области профессиональной деятельности; 
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основные методы и приемы обеспечения информационной безопасности. 

 

1.4 Рекомендуемое количество часов на освоение рабочей программы учебной 

дисциплины: 

- максимальной учебной нагрузки обучающегося 114 часов, в том числе: обязательной 

аудиторной учебной нагрузки обучающегося 76 часов; самостоятельной работы 

обучающегося 38 часов (очная форма обучения). 

 

 

2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

 

2.1 Объем учебной дисциплины и виды учебной работы (очная форма обучения)  

 

Вид учебной работы 
Объем часов 

всего 

Максимальная учебная нагрузка (всего) 144 

Аудиторная учебная работа (обязательные учебные занятия) 

(всего) 

96 

в том числе:  

лекции 46 

лабораторные занятия {если предусмотрено) не предусмотр. 

практические занятия {если предусмотрено) 50 

контрольные работы {если предусмотрено) не предусмотр. 

курсовая работа (проект) {если предусмотрено) не предусмотр. 

Внеаудиторная (самостоятельная) учебная работа 

обучающегося (всего)  
 

в том числе:  

самостоятельная работа над курсовой работой (проектом) (если 

предусмотрено) 

не предусмотр. 

Указываются другие виды самостоятельной работы при их 

наличии 
 

Промежуточная аттестация в форме экзамена                                           (-/ экзамен) 
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2.3. Примерный тематический план и содержание учебной дисциплины «Информатика и информационно-коммуникационные 

технологии в профессиональной деятельности» (очная форма обучения) 

Наименование разделов и тем Содержание учебного материала, лабораторные и практические 

занятия, внеаудиторная (самостоятельная) учебная работа 

обучающихся, курсовая работа (проект) (если предусмотрены) 

Объем 

часов 

Уровень 

освоения 

1 2 3 4 

Раздел 1. Основные понятия информатики и информационных технологий   

Тема 1.1. 

Основные понятия автоматизированной 

обработки информации 

Содержание учебного материала 

4 2 
Введение. Понятие и роль информационных технологий в 

различных сферах человеческой деятельности. 

Информация, ее виды и свойства. Классификация информации. 

Основные понятия автоматизированной обработки информации 

Лабораторные занятия  

 

Практические занятия  

Информационные ресурсы общества. 

Медицинские информационные ресурсы. 

6 

Контрольные работы  

Тема 1.2. 

Общий состав и структура персональных 

компьютеров и вычислительных систем 

Содержание учебного материала 

8 

Архитектура и структура ЭВМ. Тенденции развития 

вычислительных систем. 

Общая характеристика персонального компьютера. Классификация 

персональных компьютеров. Классификация программного 

обеспечения для ПК. 

2 

Лабораторные занятия  

 

Практические занятия 

Состав персонального компьютера. Выбор конфигурации 

компьютера в зависимости от решаемой задачи. 

8 

Контрольные работы  

Тема 1.3. 

Методы и средства сбора, обработки, 

хранения, передачи и накопления 

информации 

Содержание учебного материала 

8 

Основными информационными процессами являются: 

сбор (восприятие) информации; 

подготовка (преобразование) информации; 

передача информации; 

обработка (преобразование) информации; 

2 
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хранение информации; 

отображение (воспроизведение) информации. 

Лабораторные занятия  

 

Практические занятия 

Процессы сбора, обработки, передачи и хранения различных видов 

информации 

8 

Контрольные работы  

Тема 1.4. 

Основные методы и приемы обеспечения 

информационной безопасности. 

Содержание учебного материала 

8 
Понятие информационной безопасности. Методы защиты 

информации.  

Компьютерные вирусы. Антивирусные программы. Архивация 

данных. 

2 

Лабораторные занятия  

 

Практические занятия 

Настройка антивирусных программ 

Проверка ПЗУ на вирусы (работа с антивирусными программами) 

Работа с программами архиваторами 

10 

Контрольные работы  

Самостоятельная работа обучающихся  

Раздел 2. Прикладное программное обеспечение и телекоммуникации в профессиональной деятельности  

Тема 2.1. 

Состав, функции и возможности 

использования информационных и 

телекоммуникационных технологий в 

профессиональной деятельности 

Содержание учебного материала 

8 
Компьютерные сети: понятие и виды. Топология сетей. 

Глобальная сеть Интернет. Информационно-поисковые 

системы. Поиск информации в сети Интернет. 

2 

Лабораторные занятия  

 

Практические занятия 

Работа в сети Интернет. Поиск информации в сети Интернет. 

Сохранение, обработка собранной информации в сети Интернет на 

компьютер 

6 

Контрольные работы  

Самостоятельная работа обучающихся  

Тема 2.2. Содержание учебного материала 10 



8 

 

Базовые системные программные 

продукты и пакеты прикладных программ 

в области профессиональной 

деятельности 

Особенности и интерфейс операционных систем. 

Файлы и папки. Рабочий стол. 

Прикладное программное обеспечение. Виды прикладного ПО. 

Программы обработки текстовой информации. 

Табличные процессоры. 

Системы управления базами данных (СУБД). 

Приложение для подготовки презентаций. 

Специализированное ПО медицинского назначения. 

2 

Лабораторные занятия  

 

Практические занятия 

Форматирование и редактирование текста. Колонки. 

Маркированный и нумерованный списки. 

Создание и заполнение таблиц. 

Вставка объектов в документ. Создание графических объектов в 

текстовом документе 

Типы данных в электронной таблице. Абсолютная и относительная 

адресация. 

Форматирование таблиц. Автозаполнение. 

Построение графиков и диаграмм. 

Создание БД. Режим таблицы, режим Конструктора. 
Типы запросов и их применение. Мастер и Конструктор запросов. 
Задание условий отбора в запросах. 

Создание титульного слайда. Смена слайдов. Вставка объектов 

в презентацию. Настройка анимации. Режим демонстрации 

слайдов. 

Принцип работы и назначение специализированного ПО 

медицинского назначения. 

12 

Контрольные работы  

Самостоятельная работа обучающихся  

Примерная тематика курсовой работы (проекта) (не предусмотрены)   

Самостоятельная работа обучающихся над курсовой работой (проектом) (не предусмотрены)   

Всего: 144  
 

Для характеристики уровня освоения учебного материала используются следующие обозначения: 
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1. - ознакомительный (узнавание ранее изученных объектов, свойств); 

2. - репродуктивный (выполнение деятельности по образцу, инструкции или под руководством) 

3. - продуктивный (планирование и самостоятельное выполнение деятельности, решение проблемных задач) 
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3. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

 
3.1. Материально-техническое обеспечение 

Оборудование лаборатории и рабочих мест лаборатории: 

− рабочее место преподавателя; 

− информационные стенды; 

− учебные столы, мягкие стулья; 

− учебная доска; 

− комплект учебно-методической документации; 

− наглядные пособия; 

− индивидуальные задания (в распечатанном виде); 

− стандартное программное обеспечение 

− пакет программ MICROSOFT OFFICE. 

Технические средства обучения: 

−  персональные компьютеры с выходом в Интернет; 

−  сканер; 

− принтер. 

 

3.2. Особенности реализации дисциплины для инвалидов и лиц с ограниченными 

возможностями здоровья 

             Для осуществления процедур текущего контроля успеваемости и промежуточной 

аттестации обучающихся созданы фонды оценочных средств, адаптированные для 

инвалидов и лиц с ограниченными возможностями здоровья и позволяющие оценить 

достижение ими запланированных в основной образовательной программе результатов 

обучения и уровень сформированности всех компетенций, заявленных в образовательной 

программе. Форма проведения текущей аттестации для студентов-инвалидов 

устанавливается с учетом индивидуальных психофизических особенностей (устно, 

письменно на бумаге, письменно на компьютере, в форме тестирования и т.п.). При 

тестировании для слабовидящих студентов используются фонды оценочных средств с 

укрупненным шрифтом. На экзамен (зачет) приглашается сопровождающий, который 

обеспечивает техническое сопровождение студенту. При необходимости студенту-

инвалиду предоставляется дополнительное время для подготовки ответа на экзамене 

(зачете). Обучающиеся с ограниченными возможностями здоровья и обучающиеся 

инвалиды обеспечиваются печатными и электронными образовательными ресурсами 

(программы, учебники, учебные пособия материалы для самостоятельной работы и т.д.) в 

формах, адаптированных к ограничениям их здоровья и восприятия информации:  

1) для инвалидов и лиц с ограниченными возможностями здоровья по зрению:  

• для слепых: задания для выполнения на семинарах и практических занятиях 

оформляются рельефно-точечным шрифтом Брайля или в виде электронного документа, 

доступного с помощью компьютера со специализированным программным обеспечением 

для слепых, либо зачитываются ассистентом; письменные задания выполняются на бумаге 

рельефно-точечным шрифтом Брайля или на компьютере со специализированным 

программным обеспечением для слепых либо надиктовываются ассистенту; обучающимся 

для выполнения задания при необходимости предоставляется комплект письменных 

принадлежностей и бумага для письма рельефно-точечным шрифтом Брайля, компьютер 

со специализированным программным обеспечением для слепых;  

• для слабовидящих: обеспечивается индивидуальное равномерное освещение не менее 

300 люкс; обучающимся для выполнения задания при необходимости предоставляется 

увеличивающее устройство; возможно также использование собственных увеличивающих 

устройств; задания для выполнения заданий оформляются увеличенным шрифтом;  

2) для инвалидов и лиц с ограниченными возможностями здоровья по слуху: 
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 • для глухих и слабослышащих: обеспечивается наличие звукоусиливающей 

аппаратуры коллективного пользования, при необходимости обучающимся 

предоставляется звукоусиливающая аппаратура индивидуального пользования; 

предоставляются услуги сурдопереводчика;  

• для слепоглухих допускается присутствие ассистента, оказывающего услуги 

тифлосурдопереводчика (помимо требований, выполняемых соответственно для слепых и 

глухих);  

3) для лиц с тяжелыми нарушениями речи, глухих, слабослышащих лекции и семинары, 

проводимые в устной форме, проводятся в письменной форме;  

4) для инвалидов и лиц с ограниченными возможностями здоровья, имеющих нарушения 

опорнодвигательного аппарата:  

• для лиц с нарушениями опорно-двигательного аппарата, нарушениями двигательных 

функций верхних конечностей или отсутствием верхних конечностей: письменные 

задания выполняются на компьютере со специализированным программным 

обеспечением или надиктовываются ассистенту; выполнение заданий (тестов, 

контрольных работ), проводимые в письменной форме, проводятся в устной форме путем 

опроса, беседы с обучающимся. 

 

3.3. Информационное обеспечение обучения 

Перечень рекомендуемых учебных изданий, Интернет-ресурсов, дополнительной 

литературы 

 

Основные источники 

1. Новожилов О.П., Информатика в 2 ч. Часть 1, 3-е изд, пер. и под. Учебник для 

СПО, 2019. 

2. Новожилов О.П., Информатика в 2 ч. Часть 2, 3-е изд, пер. и под. Учебник для 

СПО, 2019. 

3. Информационные технологии в профессиональной деятельности: учеб. Пособие 

для студ. учреждений сред. проф. образования / Е.В.Михеева. - 13-е изд. стер. - М.: 

Издательский центр «Академия», 2014.  

Дополнительные источники 

1. Информатика / Б.В.Соболь. - Ростов н/Д: Феникс, 2006-2007. 

2. Информатика / Под общ. ред. И.А.Черноскутовой. - СПб.: Питер, 2005. + CD 

3. Информатика. Базовый курс / Под ред. С.В.Симоновича. - СПб.: Питер, 2004. 

4. Информационные технологии в профессиональной деятельности Е.В. Михеева - 2-е 

изд. - М.: Academia, 2005.  

5. Информационные технологии. Б.Я. Советов, В.В. Цехановский. 2-е изд. - М.: Высшая 

школа, 2005. 

6. Информатика и математика для юристов/Под.ред С.Я.Казанцева, Н.М.Дубининой.-2-е 

изд., перераб. и доп.- М.:ЮНИТИ,2010.- 558с. http://www.knigafund.ru/books/106677 

7. Информатика: Учебник / Под ред Н.В. Макаровой. - 3-изд.- М.: Финансы и статистика, 

2009. -768с. http://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=86063 

8. Информатика : учебное пособие / С. В. Тимченко, С. В.Сметанин, И. Л. Артемов, А. В. 

Гураков, О. И. Абдалова. - Томск: Эль Контент, 2011. 

http://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=208700 

9. Максимов Н.В., Попов И.И. Компьютерные сети. - М.: ФОРУМ, 2008. 

10. Семакин И. Информатика: 10 класс: учебник / И.Семакин,Е.Хеннер - М.: БИНОМ, 

2007. 

Интернет-источники:  

1. Единая коллекция цифровых образовательных ресурсов. - URL: http://school- 

collection.edu.ru/ 

2. Информационно-образовательный портал для учителя информатики и ИКТ. - 
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URL: http://www.klyaksa.net/ 

3. Методическая копилка учителя информатики. - URL: http://www.metod- 

kopilka.ru/ 

4. Издательство БИНОМ. - URL: http://lbz.ru/ 

5. Информатика. -URL: Ьир://информатика.1сентября.рф/ 

6. https://studme.org/43302/informatika/osnovnye_ponyatiya_avtomatizirovannoy_obrabot

ki_informatsii_bazovye_vychislitelnye_tehnologii 

7. http://lib.ssga.ru/fulltext/UMK/AUUMK/informatica/razdel1_3.htm 

8. http://referatwork.ru/category/meditsina/view/589900_medicinskie_priborno_komp_yute

rnye_sistemy 

9. https://studme.org/43302/informatika/osnovnye_ponyatiya_avtomatizirovannoy_obrabot

ki_informatsii_bazovye_vychislitelnye_tehnologii 

 
4. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ УЧЕБНОЙ 

ДИСЦИПЛИНЫ В ХОДЕ ПРОМЕЖУТОЧНОЙ АТТЕСТАЦИИ 
 

Контроль и оценка результатов освоения дисциплины осуществляется 

преподавателем в процессе проведения практических и лабораторных занятий, 

контрольных работ, а также выполнения обучающимися индивидуальных заданий, 

проектов, исследований. 

Результаты обучения (освоенные умения, 

усвоенные знания) 

Формы и методы контроля и оценки 

результатов обучения 

Умения:  

использовать технологии сбора, 

размещения, хранения, накопления, 

преобразования и передачи данных в 

профессионально ориентированных 

информационных системах; 

использовать в профессиональной 

деятельности различные виды 

программного обеспечения, в том числе 

специального; 

применять компьютерные и 

телекоммуникационные средства. 

Оценка выполнения алгоритмов работы в 

операционной системе  MSWindows. 

Оценка выполнения алгоритмов работы в 

текстовом редакторе MicrosoftWord. 

Оценка выполнения алгоритмов работы с 

электронными таблицамиMicrosoftExcel. 

Оценка выполнения алгоритмов работы в 

прикладных программах 

профессионального назначения 

Оценка выполнения алгоритмов работы в 

сети Интернет и электронной почте. 

Знания:  

основные понятия автоматизированной 

обработки информации; 

общий состав и структуру персональных 

компьютеров и вычислительных систем; 

состав, функции и возможности 

использования информационных и 

телекоммуникационных технологий в 

профессиональной деятельности; 

методы и средства сбора, обработки, 

хранения, передачи и накопления 

информации; 

базовые системные программные продукты 

и пакеты прикладных программ в области 

профессиональной деятельности; 

основные методы и приемы обеспечения 

информационной безопасности. 

Устный опрос. 

Письменный опрос. 

Машинный (программированный) 

контроль в форме тестирования. 

Зачет 

 

 

https://studme.org/43302/informatika/osnovnye_ponyatiya_avtomatizirovannoy_obrabotki_informatsii_bazovye_vychislitelnye_tehnologii
https://studme.org/43302/informatika/osnovnye_ponyatiya_avtomatizirovannoy_obrabotki_informatsii_bazovye_vychislitelnye_tehnologii
http://lib.ssga.ru/fulltext/UMK/AUUMK/informatica/razdel1_3.htm
http://referatwork.ru/category/meditsina/view/589900_medicinskie_priborno_komp_yuternye_sistemy
http://referatwork.ru/category/meditsina/view/589900_medicinskie_priborno_komp_yuternye_sistemy
https://studme.org/43302/informatika/osnovnye_ponyatiya_avtomatizirovannoy_obrabotki_informatsii_bazovye_vychislitelnye_tehnologii
https://studme.org/43302/informatika/osnovnye_ponyatiya_avtomatizirovannoy_obrabotki_informatsii_bazovye_vychislitelnye_tehnologii
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ПРИЛОЖЕНИЕ 1. 

к РПД по специальности  

34.02.01 Сестринское дело 

 

ФОНД ОЦЕННОЧНЫХ СРЕДСТВ  

ДЛЯ ПРОВЕДЕНИЯ ПРОМЕЖУТОЧНОЙ АТТЕСТАЦИИ 

ОБУЧАЮЩИХСЯ 
 

1. Примерные темы рефератов 

 

1. Правила работы и требования техники безопасности.  

2. Санитарно-гигиенические требования, предъявляемые к кабинету информатики и 

занятиям с использованием компьютерной техники. 

3. Характеристика психофизиологических особенностей детей младшего школьного 

возраста, их учет при работе на компьютере.  

4. Факторы влияющие на состояние здоровья учащихся при работе в кабинете 

информатики.  

5. Гигиенические требования, предъявляемые к временным рамкам работы на 

компьютере, к правильной посадке учащихся при работе на компьютере в начальной 

школе. Профилактика нарушения зрения и утомления при работе на компьютере. 

6. Графическая информация, возможность использования графической информации в 

учебном процессе начальной школы.  

7. Векторная и растровая графика.  

8. Программное обеспечение обработки графической информации.  

9. Интерфейс векторного графического редактора CorelDRAW Graphics Suite / Inkscape.  

10. Интерфейс растрового графического редактора Adobe Photoshop / Gimp.  

11. Интерфейс ABBYY FineReader /Cognitive OpenOCR (CuneiForm), настройка 

параметров. 

12. Интерфейс Microsoft Office Word / OpenOffice.org (Writer)  

13. Программное обеспечение создания публикаций.  

14. Интерфейс Microsoft Office Publisher / Scribus  

15. Мультимедийные презентации, возможность использования презентаций в учебном 

процессе начальной школы.  

16. Программное обеспечение разработки и демонстрации презентаций.  

17. Интерфейс Microsoft Office PowerPoint / OpenOffice.org (Impress)  

18. Программное обеспечение обработки числовой информации. 

19. Интерфейс Microsoft Office Excel / OpenOffice.org (Calc)  

20. Базы данных, возможность использования базы данных в учебном процессе 

начальной школы.  

21. Программное обеспечение систем управления базами данных.  

22. Компьютерные сети. Локальная сеть. Аппаратные и программные средства 

подключения. 

23. Глобальная сеть Internet. Способы подключения.  

24. Электронная почта.  

25. Ресурсы Internet по предметам начальной школы.  

26. Социальные сервисы Web 2.O.  

27. Сетевой электронный кабинет педагога.  

28. Дистанционное обучение.  

29. Публикации в Internet. Законодательная защита авторских прав. 

30. Компьютер на уроке и во внеурочной деятельности.  

31. Программное обеспечение для начальной школы.  
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32. Методика использования обучающих программ и развивающих игр. 

33. Автоматизированные интерактивные системы тестирования. 

 

2. Примеры практических (лабораторных) заданий 

(методика решения практических заданий (задач) находятся в самих заданиях) 

 

Задание № 1. «Форматирование текста»  

 

Цель: научиться форматировать текст (абзацы и символы); вставлять символы шрифта, 

отличного от основного.  

 Откройте MS Office Word. Наберите следующий текст, растянув его на страницу и 

соблюдая все форматы абзацев и символов: выравнивание; левые и правые отступы; 

расстояния между абзацами; тип, размер и начертание шрифтов; интервалы между 

символами. Запишите текст под своим именем. 

 
 

Для всего текста установите шрифт Times New Roman, размер символов 12 пт, 

выравнивание по ширине.  

 

Задание №2.  «Таблицы, колонки, назначение клавиш символам»  

 

Цель: научиться использовать таблицы в тексте; располагать текст в несколько колонок; 

назначать вставляемым символам «горячие клавиши».  

 Откройте MS Office Word. Наберите текст, следующий за этим абзацем, соблюдая 

все форматы. Обратите внимание на ключи к заданию 2, расположенные после 

предлагаемого к набору текста. Запишите текст под своим именем.  

 

http://www.fizmat.vspu.ru/books/taskword/task3.htm#key_3#key_3
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Ключи к заданию 2 

1. Заголовок текста - это заголовок уровня 1, со следующими установками 

форматирования: шрифт «Times New Roman»; размер символов 14 пт; полужирное 

начертание; центральное выравнивание.  

 2. Символы ,  и  располагаются среди символов шрифта «Symbol».  

3. Символ «» расположен среди символов шрифта «Symbol».  

 4. Внимание! Сначала расположите все таблицы подряд одну за другой, а уже 

после их заполнения вы разнесете их в разные колонки текста.  

 Заметьте, что таблицы очень похожи, поэтому можно сначала создать, 

отформатировать и заполнить одну из них, а потом скопировать ее и внести нужные 

исправления.  

 Для вставки таблицы можете использовать пункт меню «Таблица > Добавить > 

Таблица». Не забудьте отцентрировать и саму таблицу, и ее содержимое. Первая строка 

таблицы содержит символы с полужирным начертанием.  

 5. После создания трех таблиц отметьте их и разбейте отмеченный текст на три 

колонки. Для этого можно использовать пункт меню «Формат > Колонки…». 

 

Задание № 12. 

  Цель работы 

Приобретение практических навыков работы с программами Microsoft Excel и Word в 

процессе создания документов, копирования, связывания и внедрения объекта 

(электронной таблицы) Microsoft Excel в документ Word.  

Постановка задачи 

Для выполнения лабораторной работы выполните следующее: 

1) создайте документ Word в соответствии с прилагаемым образцом, представленном на 

Рис. 1; 



16 

 

2) вставьте электронную таблицу Excel в документ Word следующим способом:  

  панель инструментов Добавить таблицу Excel; 

После вставки таблицы в документ Word заполните ее в соответствии с прилагаемым 

образцом, представленном на Рис. 2.  

 

В интегрированный пакет для офисов входят взаимодействующие между собой 

программные продукты. Основу пакета составляет текстовый редактор, электронная 

таблица и СУБД и др. Офисные продукты. Главной отличительной чертой программ 

составляющих интегрированный пакет является общий интерфейс пользователя, 

позволяющий применить похожие приемы при работе с различными приложениями пакета. 

Документ созданный в одном приложении, можно вставить в другое приложение и при 

необходимости изменить его.  

Рис.1.  

 

 
Рис. 2 

 

Пошаговое выполнение работы 

Запустите Microsoft Word  

Наберите текст в соответствии с прилагаемым образцом, представленном на Рис. 1 

Вставьте электронную таблицу Excel в документ Word ее в соответствии с прилагаемым 

образцом, представленном на Рис. 2 

Завершение работы 

Сообщите преподавателю о выполненной работе. После разрешения на завершение 

работы закройте прикладные программы Microsoft Word. 
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3. Тесты по дисциплине 
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4. Вопросы для подготовки к экзамену 

 

1. Правила работы и требования техники безопасности.  

2. Санитарно-гигиенические требования, предъявляемые к кабинету информатики и 

занятиям с использованием компьютерной техники. 

3. Характеристика психофизиологических особенностей детей младшего школьного 

возраста, их учет при работе на компьютере.  

4. Факторы влияющие на состояние здоровья учащихся при работе в кабинете 

информатики.  

5. Гигиенические требования, предъявляемые к временным рамкам работы на 

компьютере, к правильной посадке учащихся при работе на компьютере в 

начальной школе.  

6. Профилактика нарушения зрения и утомления при работе на компьютере. 

7. Графическая информация, возможность использования графической информации в 

учебном процессе начальной школы.  

8. Векторная и растровая графика.  

9. Программное обеспечение обработки графической информации.  

10. Интерфейс векторного графического редактора CorelDRAW Graphics Suite / 

Inkscape.  

11. Интерфейс растрового графического редактора Adobe Photoshop / Gimp.  

12. Интерфейс ABBYY FineReader /Cognitive OpenOCR (CuneiForm), настройка 

параметров. 

13. Интерфейс Microsoft Office Word / OpenOffice.org (Writer)  

14. Программное обеспечение создания публикаций.  

15. Интерфейс Microsoft Office Publisher / Scribus  

16. Мультимедийные презентации, возможность использования презентаций в учебном 

процессе начальной школы.  

17. Программное обеспечение разработки и демонстрации презентаций.  

18. Интерфейс Microsoft Office PowerPoint / OpenOffice.org (Impress)  

19. Программное обеспечение обработки числовой информации. 

20. Интерфейс Microsoft Office Excel / OpenOffice.org (Calc)  

21. Базы данных, возможность использования базы данных в учебном процессе 

начальной школы.  

22. Программное обеспечение систем управления базами данных.  

23. Компьютерные сети. Локальная сеть.  

24. Аппаратные и программные средства подключения локальной сети. 

25. Глобальная сеть Internet. Способы подключения.  

26. Электронная почта.  

27. Ресурсы Internet по предметам начальной школы.  

28. Социальные сервисы Web 2.O.  

29. Сетевой электронный кабинет педагога.  

30. Дистанционное обучение.  

31. Публикации в Internet. Законодательная защита авторских прав. 

32. Компьютер на уроке и во внеурочной деятельности.  

33. Программное обеспечение для начальной школы.  

34. Методика использования обучающих программ и развивающих игр. 
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35. Автоматизированные интерактивные системы тестирования. 

 

5. Учебно-методическое обеспечение промежуточной аттестации студентов. Критерии 

оценки успеваемости 

1. Содержание и объем материала, подлежащего проверке, определяется программой и 

учебником. При проверке усвоения материала необходимо выявлять полноту, прочность 

усвоения учащимися теории и умение применять ее на практике в знакомых и незнакомых 

ситуациях.  

2.Основными   формами   проверки       учащихся   по   информатике   являются   устный   

опрос, самостоятельная работа, тестирование, практическая работа на ЭВМ и экзамен. 

3. При оценке письменных и устных    в первую очередь учитывается показанные 

учащимися знания и умения. Оценка зависит также от наличия и характера 

погрешностей, допущенных учащимися. Среди погрешностей выделяются ошибки и 

недочеты. Ошибкой считается погрешность, если она свидетельствует о том, что 

ученик не овладел основными знаниями и (или) умениями, указанными в программе. 

Недочетами считаются погрешности, которые не привели к искажению смысла 

полученного учеником задания или способа его выполнения, например, неаккуратная 

запись, небрежное выполнение блок-схемы и т. п. 

4. Задания для устного и письменного опроса учащихся состоят из теоретических 

вопросов и задач. Ответ за теоретический вопрос считается безупречным, если по своему 

содержанию полностью соответствует вопросу, содержит все необходимые теоретические 

факты и обоснованные выводы, а его изложение и письменная запись математически и 

логически грамотны и отличаются последовательностью и аккуратностью. 

Практическая работа на ЭВМ считается безупречной, если учащийся самостоятельно или 

с незначительной помощью учителя выполнил все этапы решения задачи на ЭВМ, и был 

получен верный ответ или иное требуемое представление задания. 

5.Оценка ответа учащегося при устном и письменном опросах, а также при 

самостоятельной работе на ЭВМ, проводится по пятибалльной системе, т.е. за ответ 

выставляется одна из отметок: 1 (плохо), 2 (неудовлетворительно), 3 (удовлетворительно), 

4 (хорошо), 5 (отлично). 6.Преподаватель может повысить оценку за оригинальный 

ответ на вопрос или оригинальное решение  задачи,   которые   свидетельствуют   о   

высоком  уровне   владения   информационными технологиями учащимся, за решение 

более сложной задачи или ответ на более сложный вопрос, предложенные учащемуся 

дополнительно после выполнения им основных заданий. Для устных ответов 

определяются следующие критерии оценок: 

- оценка «5» выставляется, если ученик: 

- полно раскрыл содержание материала в объеме, предусмотренном программой и 

учебником; 

- изложил материал грамотным языком в определенной логической 

последовательности, точно используя математическую и специализированную 

терминологию и символику; 

- правильно выполнил графическое изображение алгоритма и иные чертежи и 

графики, сопутствующие ответу; 

- показал умение иллюстрировать теоретические положения конкретными примерами, 

применять их в новой ситуации при выполнении практического задания; 

- продемонстрировал усвоение ранее изученных сопутствующих вопросов, 

сформированность и устойчивость используемых при ответе умений и навыков; 

- отвечал самостоятельно без наводящих вопросов преподавателя. 

- оценка «4» выставляется, если ответ имеет один из недостатков: 

- в изложении допущены небольшие пробелы, не исказившие логического и 

информационного содержания ответа; 

- нет определенной логической последовательности, неточно используется 
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математическая и специализированная терминология и символика; 

- допущены один-два недочета при освещении основного содержания ответа, 

исправленные по замечанию учителя; 

- допущены ошибка или более двух недочетов при освещении второстепенных 

вопросов или в выкладках, легко исправленные по замечанию или вопросу учителя. 

- оценка «3» выставляется, если: 

- неполно или непоследовательно раскрыто содержание материала, но показано общее 

понимание вопроса,  имелись затруднения или допущены ошибки в определении 

понятий,  использовании терминологии,  чертежах,  блок-схем и  выкладках,  

исправленные  после  нескольких  наводящих вопросов учителя; 

- ученик не справился с применением теории в новой ситуации при выполнении 

практического задания, но выполнил задания обязательного уровня сложности по данной 

теме, 

- при знании теоретического материала выявлена недостаточная сформированность 

основных умений и навыков. 

- оценка «2» выставляется, если: 

- не раскрыто основное содержание учебного материала; 

- обнаружено незнание или непонимание учеником большей или наиболее важной части 

учебного материала, 

- допущены ошибки в определении понятий, при использовании терминологии, в чертежах, 

блок-схем и иных выкладках, которые не исправлены после нескольких наводящих 

вопросов учителя. 

Оценка самостоятельных работ по теоретическому курсу  

Оценка "5" ставится в следующем случае: 

- работа выполнена полностью; 

- на качественные и теоретические вопросы дан полный,  исчерпывающий ответ 

литературным языком с соблюдением технической терминологии в определенной 

логической последовательности, учащийся приводит новые примеры, устанавливает 

связь между изучаемым и ранее изученным материалом  по  курсу  информатики,   а 

также  с  материалом,  усвоенным  при  изучении  других предметов, умеет применить 

знания в новой ситуации; 

- учащийся обнаруживает верное понимание физической сущности рассматриваемых 

явлений и закономерностей, законов и теорий, дает точное определение и 

истолкование основных понятий, законов, теорий,  а также правильное определение 

физических величин,  их единиц и способов измерения. 

Оценка "4" ставится в следующем случае: 

- работа выполнена полностью или не менее чем на 80 % от объема задания, но в ней 

имеются недочеты и несущественные ошибки:  правильно записаны исходные 

формулы,  но не записана формула для конечного расчета; ответ приведен в других 

единицах измерения. 

- ответ на качественные и теоретические вопросы удовлетворяет вышеперечисленным 

требованиям, но содержит неточности в изложении фактов, определений, понятий, 

объяснении взаимосвязей, выводах и решении задач; 

- учащийся испытывает трудности в применении знаний в новой ситуации, не в 

достаточной мере использует связи с ранее изученным материалом и с материалом, 

усвоенным при изучении других предметов. 

Оценка "3" ставится в следующем случае: 

- работа выполнена в основном верно (объем выполненной части составляет не менее 2/3 

от общего объема), но допущены существенные неточности; пропущены промежуточные 

расчеты. 

- учащийся обнаруживает понимание учебного материала при недостаточной полноте 

усвоения понятий и закономерностей; 
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- умеет применять полученные знания при решении простых задач с 

использованием готовых формул,  но затрудняется при решении качественных задач  

и сложных  количественных задач, требующих преобразования формул. 

Оценка "2" ставится в следующем случае: 

- работа в основном не выполнена (объем выполненной части менее 2/3 от общего объема 

задания); 

- учащийся показывает незнание основных понятий, непонимание изученных 

закономерностей и взаимосвязей, не умеет решать количественные и качественные 

задачи. 

Практическая работа на ЭВМ оценивается следующим образом: 

- оценка «5» ставится, если: 

- учащийся самостоятельно выполнил все этапы решения задач на ЭВМ; 

- работа выполнена полностью и получен верный ответ или иное требуемое 

представление результата работы; 

- оценка «4» ставится, если: 

- работа выполнена полностью, но при выполнении обнаружилось недостаточное владение 

навыками работы с ЭВМ в рамках поставленной задачи; 

- правильно выполнена большая часть работы (свыше 85 %), допущено не более трех 

ошибок; 

- работа выполнена полностью, но использованы наименее оптимальные подходы к 

решению поставленной задачи. 

- оценка «3» ставится, если: 

- работа выполнена не полностью, допущено более трех ошибок, но учащийся владеет 

основными навыками работы на ЭВМ, требуемыми для решения поставленной задачи. 

- оценка «2» ставится, если: 

- допущены существенные ошибки, показавшие, что учащийся не владеет обязательными 

знаниями, умениями и навыками работы на ЭВМ или значительная часть работы 

выполнена не самостоятельно. 

- Тест оценивается следующим образом: 

- «5» - 86-100% правильных ответов на вопросы;  

- «4» - 71-85% правильных ответов на вопросы;  

- «3» - 51-70% правильных ответов на вопросы;  

- «2» - 0-50% правильных ответов на вопросы. 

 


